INFORME DE REUNION

Fase de Programacion — Proyecto Tayana en Senavance

1. Datos Generales de la Reunion

Asunto:

Fecha:
Hora:
Modalidad:

Sin grabacion:

Numero de participantes:

2. Objetivo de la Reunion

Apoyo al cargue de la fase de programacién del Proyecto Tayana en el
aplicativo Senavance (Programador de Planes y Proyectos), con
validacién de ponderaciones y coordinacidn sobre la decisién de envio
a ejecucion

Miércoles, 29 de abril de 2026
11:00 a.m.—12:00 p.m.
Virtual / trabajo directo en aplicativo con apoyo remoto

La sesidn no fue grabada. El presente informe se construye a partir de
las capturas de pantalla del proceso de cargue en Senavance y el
intercambio de mensajes de coordinacion.

2 personas directas; coordinacién adicional con Claudia Liliana Blanco
Santilla (Directora DPDC) y Carmen Virginia Garcia Sierra.

Apoyar el proceso de cargue de la fase de programacion del Proyecto Tayana en el aplicativo Senavance
(mddulo Programador de Planes y Proyectos), verificar la completitud y distribucion de las ponderaciones
de los objetivos especificos del proyecto, y coordinar con la Directora de Planeacidon la decision
institucional sobre el envio del proyecto a ejecucidn.

3. Participantes

N° Nombre

1 Julio César Arroyave Suaza

2  Daniel Lopez Bedoya

Rol
Asesor DPDC / Proyecto Tayana

Equipo Tayana — Fabrica de software

3 Claudia Liliana Blanco Santilla Directora DPDC — usuaria en Senavance

(coordinacién para decision)

4  Carmen Virginia Garcia Sierra Coordinadora GPO — coordinacién para decision

4. Descripcion de la Actividad

4.1 Contexto: Senavance y la fase de programacidn



Senavance es el aplicativo institucional del SENA para la gestidon del ciclo de planes y proyectos de
inversion, que incluye el mddulo denominado Programador de Planes y Proyectos. La fase de
programacion corresponde al registro de los objetivos especificos del proyecto, su ponderacién por
actividades y la distribucién mensual del porcentaje de dedicacién a lo largo del aio, con la restriccién de
que la suma de todos los meses de cada actividad debe ser exactamente el 100%.

El Proyecto Tayana estaba registrado en Senavance y requeria completar la fase de programacién antes
de poder ser enviado a ejecucién, lo que hace parte del proceso formal de gestion de proyectos
institucionales en el SENA.

4.2 Cargue de la programacion en Senavance

Durante la sesidn, Julio César Arroyave Suaza y Daniel Lopez Bedoya realizaron el acompafiamiento y el
cargue de la informacion de programacion del Proyecto Tayana en el aplicativo Senavance, accediendo
bajo las credenciales de Claudia Liliana Blanco Santilla, Directora de Planeaciéon y Direccionamiento
Corporativo, quien figura como Jefe de Dependencia en el sistema. Los elementos cargados y verificados
fueron los siguientes:

» Distribucién de ponderaciones por objetivo especifico: el proyecto cuenta con tres objetivos especificos,
distribuidos asi: Objetivo especifico 1 — 40%, Objetivo especifico 2 — 30%, Objetivo especifico 3 —30%. La
suma total arrojé el 100%, condicidon obligatoria validada por el sistema (indicador verde: Total
Ponderacién Objetivos: 100%).

e Distribucion mensual de actividades: para cada actividad asociada a los objetivos, se realizd la
distribucion del 100% entre los meses del afio segln la dedicacion mensual proyectada, cumpliendo con
la regla del sistema de que la suma de todos los meses de cada actividad sea exactamente el 100%.

e Instrucciones del sistema: el aplicativo indica que (1) se deben diligenciar los objetivos especificos y sus
actividades, (2) para cada actividad distribuir el 100% entre los meses del afio seguin la dedicacién mensual,
y (3) la suma de todos los meses debe ser exactamente 100%.

Una vez completado el cargue, el sistema habilitd la opcidon de envio a ejecucién, desplegando el didlogo
de confirmacion: 'éEnviar a Ejecucién? Todas las ponderaciones estan completas al 100%. ¢ Desea enviar
este proyecto a ejecucion?' con las opciones 'Si, enviar' y 'No, guardado parcial'.

4.3 Coordinacion institucional para la decision de envio

Ante la pregunta del sistema sobre el envio a ejecucion, Julio César Arroyave Suaza consulté con la
coordinacion antes de tomar la decision. El intercambio de mensajes registrado fue el siguiente:

Interlocutor Mensaje
Julio César Arroyave ¢éLo envio para que quede en ejecucion?
Suaza

Coordinadora Carmen Julito todavia, ahora que diga la jefe Claudia Liliana Blanco, Directora de Planeacién y

V. Garcia Sierra Direccionamiento Corporativo.
Julio César Arroyave Entonces le voy a dar No, guardado parcial. Esta listo para validar y luego enviar para
Suaza gue quede en ejecucion.

En atencidn a la instruccién de la coordinadora de esperar la autorizacion de la Directora DPDC, Julio César
Arroyave Suaza opto por la opcién 'No, guardado parcial', dejando el proyecto en estado de programacion
completa pero pendiente de la validacién y autorizacidn institucional para su envio definitivo a ejecucion.



4.4 Estado final del proyecto al cierre de la sesion

Al concluir la sesion, el Proyecto Tayana en Senavance quedd en el siguiente estado:

e Fase de programacion: completa. Total ponderacién de objetivos: 100% (indicador verde en el sistema).

e Distribucion por objetivo: Objetivo especifico 1 — 40%; Objetivo especifico 2 — 30%; Objetivo especifico
3 -30%.

e Estado en Senavance: Guardado parcial — pendiente de envio a ejecucién.

¢ Accion pendiente: validacion por parte de la Directora Claudia Liliana Blanco Santilla y posterior envio a
ejecucion desde el sistema.

5. Compromisos Adquiridos

Compromiso Responsable Plazo
Revisar y validar la programacién del Proyecto Tayana Claudia Liliana Blanco Santilla Por definir
cargada en Senavance y autorizar el envio a ejecucion. — Directora DPDC

Una vez obtenida la autorizacién de la Directora, proceder Julio César Arroyave Suaza Posterior a
al envio del proyecto a ejecucion en Senavance. validacion

6. Conclusiones

La sesidn permitié completar exitosamente el cargue de la fase de programacion del Proyecto Tayana en
el aplicativo Senavance, con la distribucion de ponderaciones al 100% entre los tres objetivos especificos
del proyecto y la distribucidn mensual de actividades conforme a las reglas del sistema. La decisién de
envio a ejecucion fue prudentemente diferida a la autorizacién de la Directora DPDC, en cumplimiento de
los protocolos institucionales de validacidn jerarquica. El proyecto quedd en estado de guardado parcial,
listo para ser enviado a ejecucién una vez obtenida dicha autorizacién. Esta actividad se enmarca en el
cumplimiento de las obligaciones del contrato de prestacion de servicios, en el componente de apoyo a la
gestion administrativa y de seguimiento al Proyecto Tayana en los sistemas institucionales del SENA.

7. Elaborado por

Este informe fue elaborado como evidencia de cumplimiento de las obligaciones establecidas en el
contrato de prestacion de servicios, en el marco del acompafiamiento a la gestidn del Proyecto Tayana en
el aplicativo institucional Senavance.

Firma del Contratista ﬁé Fecha de elaboracion
29 de abril de 2026
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